Yeditepe Üniversitesi
Bilgisayar ve Bilişim Bilimleri Fakültesi
Staj Bilgilendirme Belgesi

1. Staj Dönemi

Öğrenciler en erken 6. dönemini tamamladıktan sonraki yaz döneminde (fakültedeki eğitimine güz döneminde başlayan öğrenciler 6. dönemini tamamladıktan sonraki yaz döneminde, bahar döneminde eğitime başlayan öğrenciler ise 7. dönemini tamamladıktan sonraki yaz döneminde) staj yaparlar. Öğrenci önce yaz stajı çalışmasını işletmede tamamlar ve ardından takip eden güz döneminde açılan staj dersini alır. Güz dönemi içinde staj defterini teslim eder. Dönem sonunda staj dersi başarısı transkriptine işlenir. Staj defterini teslim etmeyen ya da yaptığı çalışma başarısız bulunan öğrencinin yaptığı staj çalışması geçersiz olur ve tüm staj işlemleri yeniden başlar.

2. Ön Onay ve İntibak Kontrolü

Staj Yapabilir Oluru: Öğrenci, güncel ders dökümü ile Bölüm Staj Koordinatörüne başvurur ve koordinatör tarafından Staj Yapabilir Oluru’nu alır. Bölüm Staj Koordinatörü gereğinde öğrenciden danışman onaylı tam ders dökümü talep edebilir.

3. İşyeri Onayı

İşyeri Bilgilerinin İletilmesi: Staj yapılacak işyeri ve ilgili bilgiler koordinatörün onayına sunulur.

Uygunluk Yanıtı: Koordinatör önerilen işyerinde yapılacak stajı uygun bulmazsa, öğrenci yeni bir işyeri bulmakla yükümlüdür.

4. Evrak Hazırlığı

Staj Belgelerinin Hazırlanması: Fakülte web sitesindeki belgeler eksiksiz doldurulmalı ve  ZIP formatında koordinatöre gönderilmelidir.

20 Gün Kuralı: İlgili belgeler staj başlangıç tarihinden en geç 20 gün önce teslim edilmelidir; geç teslim stajın başlatılmamasına yol açabilir.

5. İşe Giriş Bildirgesi

e-Devlet Bildirgesi: Staj başlamadan 1-2 gün önce e-Devlet üzerinden alınan "işe giriş bildirgesi" hazır edilmelidir (işyerinin talep ettiği belge).

6. Staj Sonrası İşlemler

Staj Ders Kaydı: Staj bittikten sonraki ilk Güz döneminde ders izlencesinde yer alan kodlu staj dersi mutlaka seçilmelidir.

Staj Defteri Teslimi: Staj süresince not tutularak kurallara uygun hazırlanan defter, Güz döneminde incelenmek üzere Bölüm Staj Koordinatörüne teslim edilir. Staj defteri şablonu ve ilgili belgeler fakülte web sitesinde bulunmaktadır.


Kritik Uyarılar (Dikkat Edilmesi Gerekenler)

E-Posta ile İletişim: Tüm yazışmalar e-posta ile yapılarak süreç olabildiğince hızlı yürütülecektir. Öğrencilerin koordinatöre gönderecekleri ilgili e-postaların Konu alanındaki ilk kelime STAJ olmalıdır.


Düzenli Defter Tutma: Staj sırasında düzenli aralıklarla yapılanlar yazılarak rapor iskeleti oluşturulmalıdır.

Eksiksiz Belge Teslimi: Belgelerin eksik veya hatalı olması tüm staj sürecini geçersiz kılabilir.
